REPUBLICA MOLDOVA
RAIONUL IALOVENI
CONSILIUL COMUNAL GANGURA

MD 7721 s. Gangura, m laloveni, Tel/fax 0268 70 238, ganguraprimaria@gmail.com

DECIZIE nr. 03/09
Din 08.12.2023

Cu privire la aprobarea structurii ®
Si statului de personal al primariei

In conformitate cu prevederile legii 158-XVI din 4 iulie 2008 cu privire la
functia publica si statutul functionarului public, legii nr. 155 din 21 iulie 2011
privind aprobarea Clasificatorului unic al functiei publice, art. 14 al Legii privind
Administratia Publica Locala nr. 436-XVI din 28.12.2006, Hotaririi Guvernului
Republicii Moldova, nr. 201 din 11 martie 2008 cu privire la functia publica si
statutul functionarului public,cu modificarile ulterioare , avind avizul pozitiv al
comisiei de specialitate , Consiliul Comunal Gangura DECIDE:

I. Se aproba structura si statul de personal al primariei comunei Gangura

conform anexei.
2. Decizia se comunica Cancelariei de Stat a Republicii Moldova pentru

[on Schiopu

Stepliuc Angela




AVIZAT APROBAT

Bobeica Marcel
Primar com. Gangura

Jgit P

Secretar general al Guvernului
LS

STATUL DE PERSONAL

al Primariei comfhei Gangura, rn-I laloveni

aprobat prin Decizia Consiliului comunal Gangura nr.03/09 din 08.12.2023

=

Denumire | Sarcinile de bazi ale functiei publice/postului Categoria | Numar
a functiei functiei ul de
' pulice/pos publice/p | functii/
tului ostului posturi
Primar de 1
comund .fdp”
Secretar 1. Planificarea si organizarea desfasurarii gedintelor
al consiliului comunal, avizarea proiectelor de decizii §i | ~fpc” I
consiliului contrasemnarea deciziilor consiliului; intocmirea proceselor- |
local verbale ale sedintelor consiliului; pastrarea i aplicarea, dupa :
caz, a sigiliului Consiliului comunal Gangura, publicare |
deciziilor pe actelocale.gov.md
[ 2. Asigurarea efectuarii lucrarilor de secretariat;
3. Organizarea si coordonarea activitafii serviciului de stare
civila;
4.  Asigurarea evidentei dosarelor personale ale angajatilor:
S. Gestionarea Registrului de evidentd a gospodariilor,
scrisori de intrare/iesire, petitii, registru inter §i alte registre
conform fisei postului.
6. [Exercitarea lucrdrilor de secretariat, in anticamera
primarului; efectuarea primirii, inrégistrarii, repartizarii la
destinatari, pastrarea si expedierea corespondentei
Cotabil- 1. Conducerea si organizarea lucrului in cadrul contabilitétii:
sef 2. Pregitirea si prezentarea spre aprobare a bugetului | »fpe” 1

comunei ; organizarea indeplinirii stricte a bugetului;

3. Organizarea §i prezentarea, Consiliului comunal Gangura,
darea de seami anuald despre indeplinirea bugetului;

4. Elaborarea proiectelor de decizii ale consiliului,
dispozitiilor pnmarulm privind domeniul financiar;

5. Indeplinirea si pastrarea Cartii Mare, cartilor de venituri si
cheltuieli efective ale bugetului registrelor, jurnalelor-
ordinelor, documentelor contabile justificative §i anexelor
alaturate;

6. Asigurarea evidentei actelor de revizii §i controalelor ale
activitafii financiar bancare;

- Asigurarea evideniei contractelor, acordurilor §i

Aacrnimantalar anavate 1lAar:




/,

/

Specialist

pa—
.

2

Organizarea procesului de reglementare a regimului

proprietaii funciare;

Tinerea Cadastrului Funciar, precum i elaborarea
documentatiei privind reglementarea regimului proprietdtii
funciare;

Elaborarca proiectelor de decizii ale consiliului, privind
domeniul funciar.

Asistarea comisici de licitfie in organizarea i desfasurarea
licitatiilor:

Repartizarea terenurilor in naturd si asigurarca perfectdrii
titlurilor de autentificare a dreptului detinatorului de teren:

Asigurarea examindrii petitiilor §i reclamatiilor cetdienilor,
demersurilor consilierilor, in problemele ce {in de domeniul
funciar.

- Asigurarea respectarii PUG si a principiilor de constructii

si urbanism locale si nationale

Wfpe”

Specialist |

1

(S ]

. Efectuarea perceperii impozitelor, taxelor §i a altor plati, de
la cetatenii satului, conform legislatiei in vigoare:

. Pregitirea si prezentarea darilor de seamd, organelor
fiscale, consiliului satesc, primarului, despre perceperea
impozitelor si a altor pliti de la cetdteni i varsate in buget:

. Asigurarea intocmirii §i tinerii la zi a registrelor de conturi
pe impozite:

. Asigurarea evidentei s§i pastrdrii copiilor chitantelor de
primire a impozitelor §i a altor plati de la cetateni:

. Elaborarea proiectelor de decizii ale consiliului, privind
domeniul fiscal;

- Asigurarea examindrii petitiilor §i reclamatiilor

cetatenilor, demersurilor consilierilor, in problemele ce
tin de domeniul fiscal;

~fpe

L)

Contabil

w

Asigurarea evidentei materialelor si fondurilor fixe ale
primz'iriei si a institutiilor din subordinea primdriei;
Intocmirea §i asigurarea evidentei schemelor de incadrare,
structura aparatului primdriei §i ale institutiilor din
subordine;

Calcularea salariilor i intocmirea cecurilor personale de
salarizare pentru angajatii din aparatul primdriei §i institutiile
din subordinea primariei, asigurarea evidentei §i pastririi
cererilor lucratorilor privind acordarea scutirilor la impozitul
pe venit, refinut din salariu;

Intocmirea si eliberarea extraselor referitor la salariu, din
arhiva primdriei, la solicitdrile cetafenilor,

Efectuarea operatiilor de casa, cu intocmirea Registrului de
casi si a documentelor insotitoare, perceperea tuturor platilor
pentru folosirea patrimoniului public, pentru serviciile
prestate de Primaria comunei Gangura, stabilite in temeiul
deciziilor Consiliului comunal Gangura;

Asigurarea evidentei eliberarii foilor de parcurs. a tichetelor

ps”




' Paznic oo 3
- Femeie de pa” 03
- serviciu | |
Sofer “pa” M
(conducit
or auto)
Lfdp” -1
fpe- 1
Total-§ fpe”-3
“psT- 0.5
"pa” - 4.5




Anexa
La decizia CL nr. 03/09 din 08.12.2023

STATUL DE PERSONAL

al primériei comypei Gangura, m-| laloveni

’ Functia - Nr. De unitati

Primar de comuna |

Secretarul CL 1

Contabil sef I

Specialist 1

Specialist |

Contabil 0,5

Paznic 3

Femeie de serviciu 0,5

Sofer ( conducator auto) 1 J

Total 10 |
N
Ve o Faurean Ludmila

;5, 2 ¢, Angela Stepliuc




